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REUNIÓN TUTORES ESO 2020/2021 
 
1.-INFORMACIÓN 
· Estructura de la ESO en el centro: grupos, nº alumnos, optativas, bilingüismo, conexiones. 
· Funciones como tutor. 
· Tutorías: horario y coordinación. En horario del profesor, atención a padres como tutor y como profesor de materia. 
· Uso de SIGAD Didáctica: faltas, notas, incidencias, comunicación con padres y con el resto de tutores y profesores.  
· Uso de SIGAD Académica: documentos a los que se tiene acceso como tutores. 
· Web del centro para alumnos, familias y profesores 
· Guía para las familias (Menú Familias, Guías de acogida): información práctica (debemos acudir al cómo funciona el IES, consejos para familias, opciones educativas para alumnos de la ESO, protocolo de convivencia). 
· Normas de funcionamiento:  
· Puntualidad: entradas y salidas. 3º y 4º de ESO. 
· Justificación de faltas: modelo, plazo de entrega, justificación en SIGAD.  
· Convivencia y protocolo sancionador 
· Correos corporativos 
· Programas y proyectos: consultar guía para las familias (web) 
            Este curso, de  momento anulados: 
· Desarrollo de capacidades 
· Intercambios: 2º ESO. (Warminster – R. U.), 3º ESO (Dax – Francia) 
· Viaje de estudios: 4º ESO 
· Convivencia: Hermanos Mayores (1º ESO, 4º ESO y 1º Bto), Alumnos ayudantes... se buscará la forma de mantenerlo a través de contacto telemático. 
· Antes del primer día de clase: comprobar el estado de las aulas (mesas, sillas, ordenador, internet, youtube, sonido, proyector, calibrar PDI). Anotar posibles incidencias del equipo en el cuaderno que está en la sala de juntas. 
· Recepción de alumnos el primer día 
 
2.-DOCUMENTACIÓN: 
· Carpeta del tutor   
· Listas de alumnos:  
· listas con optativas 
· listas con datos personales (teléfonos, direcciones) (Si tenemos la matrícula) 
· listas con pendientes. (Más adelante) 
· Horarios, profesores y materias 
· Plano aulas de referencia (en Guía del profesor, web: Menú profesorado, documentación) 
· Ficha de alumno  
· Normas de funcionamiento (entrada y salida) y convivencia 
· Autorización para salir del centro a última hora y entrar más tarde (3º y 4º ESO). 
· Justificante de faltas alumnos 
· Agenda escolar  
· Guía para las familias (se publicará en web) 
 
 
3.- RECEPCIÓN DE ALUMNOS 
1º.- Recepción/Bienvenida. 
2º.-Llamamiento por orden de lista y suben con el tutor a su aula (sólo 1º y 2º de ESO, 3º, 4º de ESO y Bto se les dará la información y la documentación en el patio). 
· Bienvenida y presentación como tutor/a. 
· [bookmark: _GoBack]Pasar lista y revisión materias matriculadas (no cambios salvo error, criterios asignación materias optativas) 
· Normas del centro: horario general. Puntualidad. Protocolo de entradas y salidas. Normas COVID.
· Dar el horario del grupo y los profesores que les van a impartir clase. Aulas. 
· Entrega de documentación:  
· Autorización para salir del centro (recreos y horas punta). Carnets. 
· Protocolo de convivencia. 
· Faltas de asistencia: justificantes 
· Rellenar ficha del alumno / opcional 1ª tutoría 
· De momento, sin asignación de taquillas (Secretario). 
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