
 

CONSEJOS DE USO 
 

 

 Este cuaderno contiene todos los elementos que como docentes podemos necesitar en 

la gestión de un curso escolar. Además hay un “extra control asistencia” pensado para 

usarse en formato digital o impreso que puede usarse el primer mes cuando no funciona 

SIGAD. 

 El cuaderno está diseñado para ser imprimidos por las dos caras del folio. La mayoría 

para intentar ahorrar papel y que además no os quede un cuaderno excesivamente 

grueso. 

 En el caso del apartado Hojas de seguimiento y evaluación del alumnado" es además 

necesario imprimirlo por las dos caras para que sea práctico (es la parte que más se 

parece a un cuaderno tradicional de profesorado). Veréis que solo hemos preparado 

tablas para dos grupos. Deberéis ir añadiendo tablas en función de los grupos que ten-

gáis cada uno. OJO!! al añadir tablas se van uniendo a las anteriores y las trata como 

una tabla única... Esto a veces puede dar problemas... o no 

 

Para cualquier consulta podéis pasar por Jefatura 
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IDENTIFICACIÓN Y DATOS PERSONALES 

 

 

 

Nombre: 

 

Apellidos: 

 

Teléfono: 

 

Móvil: 

 

Correo Electrónico: 
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CONTENIDOS DEL CUADERNO 

1. Datos personales 

2. Calendario escolar 

3. Horario personal profesorado 

4. Equipo Directivo. Jefaturas de Departamento. Tutores 

5. Hojas de seguimiento y Evaluación del alumnado 

6. Agenda semanal 

7. Evaluaciones 

8. Atención a padres 

9. Claustros 

10. Otras reuniones 

11. Datos generales del centro 

12. Teléfonos usuales 
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13. Teléfonos profesorado 

14. Notas 

 
 

 

 
 

 

Fecha de inicio de curso: ESO miércoles 8 de septiembre, Bachillerato lunes 13 de septiembre 

Fecha de fin de curso: ESO y Bachillerato miércoles 22 de junio 

 DÍAS FESTIVOS 

 Vacaciones de Navidad: Desde la finalización de las actividades lectivas de la 
mañana del día 22 de diciembre de 2021 hasta día 7 de enero de 2022 
incluido. 

 Vacaciones de Semana Santa: Desde el día 11 de abril hasta el día 18 de abril 
de 2022 ambos incluidos. 

 Los días 11 y 12 de octubre. 
 El día 1 de noviembre. 
 Los días 6, 7 y 8 de diciembre. 
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 El día 2 de mayo. 
 Los días 13 de octubre y 4 de marzo. 
 2 días, como festividades locales incluidas en el calendario laboral de cada 

localidad. 
 

 
 

 

HORARIO PERSONAL 
 

 

 Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 

1ª 08:30 – 09:20 

     

2ª 09:20 – 10:10 

     

3ª 10:10 – 11:00 

     

 11:00 – 11:30 RECREO 

4ª 11:40 – 12:30 

     

5ª 12:30 – 13:20 
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6ª 13:20 – 14:10 

     

 
 
 

EQUIPO DIRECTIVO  TUTORES 

Directora:  GRUPO DPT PROFESOR / A 

CRISTINA AURÍA  1º ESO A (pai) OR LAURA MARTOS 

Jefe de Estudios:  1º ESO B MT JOSÉ MUÑOZ  

JOSÉ IGNACIO LAFUENTE  1º ESO C AP CRISTINA HERNÁNDEZ  

Secretaria:  1º ESO D BG LOLA FRAGO  

ASUNCIÓN NAVARRO  1º ESO E  IN PATRICIA SANZ  

Jefes de estudios adjuntos:  2º ESO A (pmar) OR LOLA MILLÁN  

JAVIER GALLEGO (ESO)  2º ESO B GH CHEMA GARULO  

M.ª PILAR MARTÍNEZ (BACHILLERATO)  2º ESO C TC ROBERTO MIRANDA  

  2º ESO D LE CARMEN FERRÁNDEZ  

  2º ESO E TC ÓSCAR VELA  

  3º ESO A (pmar) OR ELENA GALAY  

  3º ESO B LE JESÚS PÉREZ-SEVILLA  

  3º ESO C BG EVA HUETE  

   3º ESO D TC ISABEL LÓPEZ  

   3º ESO E IN JUDITH RAMÓN  

  4º ESO A FQ ENRIQUE GARCÍA  

  4º ESO B EC CLARA FERNÁNDEZ  

JEFES DEPARTAMENTOS  4º ESO C LE BLANCA CABALLERO  

DPT PROFESOR / A  4º ESO D MA MAIDER GOÑI  

AP  CÉSAR DELPUY  4º ESO E (agrupado) GH JESÚS MIRALLAS  

CC  M.ª JOSÉ FERNÁNDEZ     

CN  JULIA BELLO  1º BTO A BG ANA ROMEO  

EXT  JAVIER BOIX  1º BTO B LE JUAN RUBIO  

FIL  LUIS ÁLVAREZ  1º BTO C FI LUIS ÁLVAREZ  

FQ  INMACULADA PASCUAL  1º BTO D EC JOAQUÍN PÉREZ DE MEZQUÍA 

FR  EVA BARRACHINA  1º BTO E IN JULIA EDO  

GH  MONSERRAT POLO  1º BTO F GH JOSÉ VICENTE GÓMEZ  

ING  BEATRIZ CARCELÉN  2º BTO A MA JOSÉ BLASCO  
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INN  MAITE LÓPEZ  2º BTO B GH JOSÉ MANUEL ALONSO  

LCL  Mª EUGENIA PÉREZ  2º BTO C/D IN EDUARDO CASAMAYOR  

MAT JOSÉ BLASCO  2º BTO E FI ÁNGEL RUÍZ  

MUS  SUSANA FLORES  2º BTO F LE MARÍA BERNAL  

OR M.ª DOLORES MILLÁN     

TEC ROBERTO MIRANDA     
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HOJAS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DEL ALUMNADO 
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  GRUPO  EVALUACIÓN  
  

 

ALUMNADO 
                         

  1                           
  2                           
  3                           
  4                           
  5                           
  6                           
  7                           
  8                           
  9                           
  10                           
  11                           
  12                           
  13                           
  14                           
  15                           
  16                           
  17                           
  18                           
  19                           
  20                           
  21                           
  22                           
  23                           
  24                           
  25                           
  26                           
  27                           
  28                           
  29                           
  30                           
  31                           
  32                           
  33                           
  34                           
  35                           
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  TUTOR  

  
                         OBSERVACIONES  

                            1 

                            2 

                            3 

                            4 

                            5 

                            6 

                            7 

                            8 

                            9 

                            10 

                            11 

                            12 

                            13 

                            14 

                            15 

                            16 

                            17 

                            18 

                            19 

                            20 

                            21 

                            22 

                            23 

                            24 

                            25 

                            26 

                            27 

                            28 

                            29 

                            30 

                            31 

                            32 

                            33 

                            34 

                            35 
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                           1  

                           2  

                           3  

                           4  

                           5  

                           6  

                           7  

                           8  

                           9  

                           10  

                           11  

                           12  

                           13  

                           14  

                           15  

                           16  

                           17  

                           18  

                           19  

                           20  

                           21  

                           22  

                           23  

                           24  

                           25  

                           26  

                           27  

                           28  

                           29  

                           30  

                           31  

                           32  

                           33  

                           34  

                           35  



 

Cuaderno del profesorado 
Curso 2021-2022 

 

AGENDA SEMANAL 
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1 de septiembre – 3 de septiembre 
 

   

    

     

Miércoles, 1 septiembre Jueves, 2 septiembre    

Viernes, 3 septiembre Notas    
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6 de septiembre – 10 de septiembre 
 

 

Lunes, 6 septiembre Martes, 7 septiembre 

Miércoles, 8 septiembre Jueves, 9 septiembre 

Viernes, 10 septiembre Notas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

Cuaderno del profesorado 
Curso 2021-2022 

 

13 de septiembre – 17 de septiembre 
 

 

Lunes, 13 septiembre Martes, 14 septiembre 

Miércoles, 15 septiembre Jueves, 16 septiembre 

Viernes, 17 septiembre Notas 
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20 de septiembre – 24 de septiembre 
 

 

Lunes, 20 septiembre Martes, 21 septiembre 

Miércoles, 22 septiembre Jueves, 23 septiembre 

Viernes, 24 septiembre Notas 
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27 de septiembre – 1 de octubre 
 

 

Lunes, 27 septiembre Martes, 28 septiembre 

Miércoles, 29 septiembre Jueves, 30 septiembre 

Viernes, 1 octubre Notas 
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4 de octubre – 8 de octubre 
 

 

Lunes, 4 octubre Martes, 5 octubre 

Miércoles,6 octubre Jueves, 7 octubre 

Viernes, 8 octubre Notas 
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11 de octubre – 15 de octubre 
 

 

Lunes, 11 octubre Martes, 12 octubre 

Miércoles, 13 octubre Jueves, 14 octubre 

Viernes, 15 octubre Notas 
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18 de octubre – 22 de octubre 
 

 

Lunes, 18 octubre Martes, 19 octubre 

 Miércoles, 20 octubre Jueves, 21 octubre 

Viernes, 22 octubre Notas 
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25 de octubre – 29 de octubre 
 

 

Lunes, 25 octubre Martes, 26 octubre 

Miércoles, 27 octubre Jueves, 28 octubre 

Viernes, 29 octubre Notas 
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1 de noviembre – 5 de noviembre 
 

 

Lunes, 1 noviembre Martes, 2 noviembre 

Miércoles, 3 noviembre Jueves, 4 noviembre 

Viernes, 5 noviembre Notas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

Cuaderno del profesorado 
Curso 2021-2022 

 

8 de noviembre – 12 de noviembre 
 

 

Lunes, 8 noviembre Martes, 9 noviembre 

Miércoles, 10 noviembre Jueves, 11 noviembre 

Viernes, 12 noviembre Notas 
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15 de noviembre – 19 de noviembre 
 

 

Lunes, 15 noviembre Martes, 16 noviembre 

Miércoles, 17 noviembre Jueves, 18 noviembre 

Viernes, 19 noviembre Notas 
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22 de noviembre – 26 de noviembre 
 

 

Lunes, 22 noviembre Martes, 23 noviembre 

Miércoles, 24 noviembre Jueves, 25 noviembre 

Viernes, 26 noviembre Notas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

Cuaderno del profesorado 
Curso 2021-2022 

 

29 de noviembre – 3 de diciembre 
 

 

Lunes, 29 noviembre Martes, 30 noviembre 

Miércoles, 1 diciembre Jueves, 2 diciembre 

Viernes, 3 diciembre Notas 
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6 de diciembre – 10 de diciembre 
 

 

Lunes, 6 diciembre Martes, 7 diciembre 

Miércoles, 8 diciembre Jueves, 9 diciembre 

Viernes, 10 diciembre Notas 
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13 de diciembre – 17 de diciembre 
 

 

Lunes, 13 diciembre Martes, 14 diciembre 

Miércoles, 15 diciembre Jueves, 16 diciembre 

Viernes, 17 diciembre Notas 
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20 de diciembre – 22 de diciembre 
 

 

Lunes, 20 diciembre Martes, 21 diciembre 

Miércoles, 22 diciembre Jueves, 23 diciembre 

Viernes, 24 diciembre Notas 
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10 de enero – 14 de enero 

 
 

Lunes, 10 enero Martes, 11 enero 

Miércoles, 12 enero Jueves, 13 enero 

Viernes, 14 enero Notas 
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17 de enero – 21 de enero 

 
 

Lunes, 17 enero Martes, 18 enero 

Miércoles, 19 enero Jueves, 20 enero 

Viernes, 21 enero Notas 
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24 de enero – 28 de enero 

 
 

Lunes, 24 enero Martes, 25 enero 

Miércoles, 26 enero Jueves, 27 enero 

Viernes, 28 enero Notas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

Cuaderno del profesorado 
Curso 2021-2022 

 

31 de enero – 4 de febrero 

 
 

Lunes, 31 enero Martes, 1 febrero 

Miércoles, 2 febrero Jueves, 3 febrero 

Viernes, 4 febrero Notas 
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7 de febrero – 11 de febrero 
 

 

Lunes, 7 febrero Martes, 8 febrero 

Miércoles, 9 febrero Jueves, 10 febrero 

Viernes, 11 febrero Notas 
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14 de febrero – 18 de febrero 
 

 

Lunes, 14 febrero Martes, 15 febrero 

Miércoles, 16 febrero Jueves, 17 febrero 

Viernes, 18 febrero Notas 
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21 de febrero – 25 de febrero 
 

 

Lunes, 21 febrero Martes, 22 febrero 

Miércoles, 23 febrero Jueves, 24 febrero 

Viernes, 25 febrero Notas 
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28 de febrero – 4 de marzo 
 

 

Lunes, 28 febrero Martes, 1 marzo 

Miércoles, 2 marzo Jueves, 3 marzo 

Viernes, 4 marzo Notas 
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7 de marzo – 11 de marzo 
 

 

Lunes, 7 marzo Martes, 8 marzo 

Miércoles, 9 marzo Jueves, 10 marzo 

Viernes, 11 marzo Notas 
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14 de marzo – 18 de marzo 
 

 

Lunes, 14 marzo Martes, 15 marzo 

Miércoles, 16 marzo Jueves, 17 marzo 

Viernes, 18 marzo Notas 
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21 de marzo – 25 de marzo 
 

 

Lunes, 21 marzo Martes, 22 marzo 

Miércoles, 23 marzo Jueves, 24 marzo 

Viernes, 25 marzo Notas 
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28 de marzo – 1 de abril 
 

 

Lunes, 28 marzo Martes, 29 marzo 

Miércoles, 30 marzo Jueves, 31 marzo 

Viernes, 1 abril Notas 
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4 de abril – 8 de abril 
 

 

Lunes, 4 abril Martes, 5 abril 

Miércoles, 6 abril Jueves, 7 abril 

Viernes, 8 abril Notas 
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19 de abril – 22 de abril 
 

 

Lunes, 18 abril Martes, 19 abril 

Miércoles, 20 abril Jueves, 21 abril 

Viernes, 22 abril Notas 
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25 de abril – 29 de abril 
 

 

Lunes, 25 abril Martes, 26 abril 

Miércoles, 27 abril Jueves, 28 abril 

Viernes, 29 abril Notas 
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3 de mayo – 6 de mayo 
 

 

Lunes, 2 mayo Martes, 3 mayo 

Miércoles, 4 mayo Jueves, 5 mayo 

Viernes, 6 mayo Notas 
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9 de mayo – 13 de mayo 
 

 

Lunes, 9 mayo Martes, 10 mayo 

Miércoles, 11 mayo Jueves, 12 mayo 

Viernes, 13 mayo Notas 
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16 de mayo – 20 de mayo 
 

 

Lunes, 16 mayo Martes, 17 mayo 

Miércoles, 18 mayo Jueves, 19 mayo 

Viernes, 20 mayo Notas 
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23 de mayo – 27 de mayo 
 

 

Lunes, 23 mayo Martes, 24 mayo 

Miércoles, 25 mayo Jueves, 26 mayo 

Viernes, 27 mayo Notas 
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30 de mayo – 3 de junio 
 

 

Lunes, 30 mayo Martes, 31 mayo 

Miércoles, 1 junio Jueves, 2 junio 

Viernes, 3 junio Notas 
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6 de junio – 10 de junio 

 
 

Lunes, 6 junio Martes, 7 junio 

Miércoles, 8 junio Jueves, 9 junio 

Viernes, 10 junio Notas 
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13 de junio – 17 de junio 

v 
 

Lunes, 13 junio Martes, 14 junio 

Miércoles, 15 junio Jueves, 16 junio 

Viernes, 17 junio Notas 
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20 de junio – 24 de junio 

 
 

Lunes, 20 junio Martes, 21 junio 

Miércoles, 22 junio Jueves, 23 junio 

Viernes, 24 junio Notas 
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27 de junio – 30 de junio 

 
 

Lunes, 27 junio Martes, 28 junio 

Miércoles, 29 junio Jueves, 30 junio 

Viernes, 1 julio Notas 
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EVALUACIONES 
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PREPARACIÓN EVALUACIÓN 

Sugerencias a plantear en la reunión de la Junta de Evaluación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PRIMERA EVALUACIÓN 

Notas: 
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PREPARACIÓN EVALUACIÓN 

Sugerencias a plantear en la reunión de la Junta de Evaluación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SEGUNDA EVALUACIÓN 

Notas: 
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PREPARACIÓN EVALUACIÓN 

Sugerencias a plantear en la reunión de la Junta de Evaluación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TERCERA EVALUACIÓN 

Notas: 
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PREPARACIÓN EVALUACIÓN 

Sugerencias a plantear en la reunión de la Junta de Evaluación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 EVALUACIÓN FINAL 

Notas: 
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 PREPARACIÓN EVALUACIÓN 

 Sugerencias a plantear en la reunión de la Junta de Evaluación 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  EVALUACIÓN EXTRAORDINARIA 

 Notas: 
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ATENCIÓN A PADRES 
 

Persona: Fecha: 
Alumno/a: Medio: 

 

 
 

 
 

 

 
 

Persona: Fecha: 
Alumno/a: Medio: 

 
 

 

 
 

 
 

 

Persona: Fecha: 
Alumno/a: Medio: 

 
 

 
 

 

 
 

 
Persona: Fecha: 

Alumno/a: Medio: 
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ATENCIÓN A PADRES 
 

Persona: Fecha: 
Alumno/a: Medio: 

 

 
 

 
 

 

 
 

Persona: Fecha: 
Alumno/a: Medio: 

 
 

 

 
 

 
 

 

Persona: Fecha: 
Alumno/a: Medio: 

 
 

 
 

 

 
 

 
Persona: Fecha: 

Alumno/a: Medio: 
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CLAUSTRO Nº___ 
 

CLASE (ordinario/extraordinario) FECHA: 
LUGAR: COMIENZO: FINAL: 

ORDEN DEL DÍA: 

 
 

 
 

NOTAS: 
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CLAUSTRO Nº___ 
 

CLASE (ordinario/extraordinario) FECHA: 
LUGAR: COMIENZO: FINAL: 

ORDEN DEL DÍA: 

 
 

 
 

NOTAS: 
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CLAUSTRO Nº___ 
 

CLASE (ordinario/extraordinario) FECHA: 

LUGAR: COMIENZO: FINAL: 
ORDEN DEL DÍA: 

 

 
 

 
NOTAS: 
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CLAUSTRO Nº___ 
 

CLASE (ordinario/extraordinario) FECHA: 
LUGAR: COMIENZO: FINAL: 

ORDEN DEL DÍA: 
 

 

 
 

NOTAS: 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 



 

Cuaderno del profesorado 
Curso 2021-2022 

 
 
 

 

OTRAS REUNIONES 

 

CLASE: CONVOCANTE: FECHA: 
LUGAR: COMIENZO: FIN: 

NOTAS: 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

CLASE: CONVOCANTE: FECHA: 

LUGAR: COMIENZO: FIN: 

NOTAS: 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 



 

Cuaderno del profesorado 
Curso 2021-2022 

 

 

 

OTRAS REUNIONES 

 

CLASE: CONVOCANTE: FECHA: 
LUGAR: COMIENZO: FIN: 

NOTAS: 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

CLASE: CONVOCANTE: FECHA: 
LUGAR: COMIENZO: FIN: 

NOTAS: 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 



 

Cuaderno del profesorado 
Curso 2021-2022 

 

 

DATOS GENERALES DEL CENTRO 

I.E.S. MIGUEL SERVET 

Paseo Ruiseñores, 49 

50006 Zaragoza 

Tfno.: 976 25 93 83 // Fax: 976 25 40 85 

Página WEB: www.iesmiguelservet.es 

Correo electrónico: iesmsezaragoza@educa.aragon.es 

 

TELÉFONOS USUALES 

DGA - Dpto. Educación 976 71400   

Servicio Provincial    

 Información 976 716401   

 Fax 976 716403   

 Inspección 976 716410   

 Personal 
Secundaria 

976 716433   

 Programas 
Educativos 

976 716405   

 Registro 976 716413   

 Planificación 976 716425   

 Centros 976 716426   

C.P.R. nº 1 Zaragoza 976 563248   

C.P.R. nº 2 Juan de 
Lanuza 

976 395550   
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TELÉFONOS PROFESORADO 
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