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Instrucciones Medios Informáticos y Audiovisuales 
Protocolo uso Minis de Aula PARA TUTORES/AS 

 

CUADERNO DE INCIDENCIAS 

Cualquier incidencia debe quedar reflejada en el cuaderno que se encuentra en la Sala de Juntas o en 
Reprografía, apuntando el aula donde está el mini, y el número del mini que presenta el problema. 
Puede apuntar el profesor o mandar hacerlo al ayudante TIC. 

 

 

Para que informéis a vuestros tutorandos: 

Carros: No se mueven de su sitio y siempre han de estar enchufados. CUIDADO CON EL ENCHUFE: si el 
carro se mueve se pueden dañar. 

Cuentan con un estadillo para asignar un ordenador a un alumno y así poder llevar mejor control de 
uso. Coincide con el listado de clase que te dan en reprografía. En el caso del carro de2ºC, será usado 
también por1ºC , cada uno con su listado. 

Apertura de carros: Hay dos tipos de llaves. Una para los carros 1 al 6 y otra diferente para los carros 7 
a 10. Solicitar a la secretaria según el que se prevea usar. 

Cierre de carros: Se guardarán en ORDEN y CON CUIDADO. Siempre se guardarán en el mismo sitio y 
se conectará al cable alimentador más próximo (Atención, hay que intentar que siempre sea el 
mismo). El profesor cerrará el carro procurando que la puerta no pellizque los cables. El ayudante TIC 
colaborará en el proceso. 

Los ordenadores tienen Sistema Operativo Vitalinux. Si en alguna ocasión solicita una contraseña 
probar con careidga para el usuario profesor o con alumno para el usuario alumno.  Vosotros como 
profesores, podéis dejarles materiales en la carpeta Profesores para que se los copien (no pueden 
modificarlos) desde cualquier ordenador con Vitalinux instalado.  

Si al arrancar, alguno de los equipos no conecta a internet a la primera, reiniciar el equipo. Asegurarse 
de que el miniportátil ha terminado de actualizarse (flecha verde ha desaparecido) antes de apagarlo 
y guardarlo. 

Recordarles a los alumnos que organicen sus trabajos en carpetas (una por asignatura) dentro de la 
carpeta  Documentos  y que realicen un uso correcto de las mismas. Los carros compartidos tendrán 
para elegir usuarios al inicio.  No modificar Escritorio ni Apariencia. Recordarles que el escritorio está 
congelado y lo que dejen allí desaparecerá. 

Si los alumnos la primera vez que reciban su mini asignado, encontraran algún fallo o desperfecto 
atribuible a un mal uso, DEBERÁN AVISAR A SU PROFESOR para llevar el control del mismo. Caso 
contrario, todos los fallos o desperfectos causados por un mal uso (pintadas, golpes, etc...) que no 
hayan sido previamente advertidos, serán su responsabilidad y deberán pagar por ellos. 

RECORDAD a los alumnos un uso correcto de los ordenadores. 

 

 


